
表 2 
 

用人单位接收函 

 
 
 
 

现我单位正式接收湖南三一工业职业技术学院 级  
 

  专业  班学生, 姓名  性别      

身份证号  , 并于 年  月 日前 
               

 

正式到岗担任 一职,请贵校协助办理相关离  
 

校手续。 

 

特此证明! 

 

毕业生签字: 用人单位签章: 

 

日期: 日期: 

 

如贵校有任何事宜需要咨询,可与我单位人事部门联系。 

 

用人单位地址： 

 

用人单位组织机构代码： 

 

用人单位人事部门负责人： 

 

用人单位联系方式: 

 

毕业生联系方式： 

 

学院招生就业处联系方式：0731—86887789 
 
 
 
 

 

招生就业处签章： 

 

日期：



 


